
Anleitung zum Importieren der CSV-Datei in Excel 
 
1. Öffnen Sie Microsoft Excel und eine neue Arbeitsmappe. Wählen Sie im Reiter „Daten“ die Schaltfläche 

„Daten abrufen“ und in dem sich ausklappenden Menü „Aus Datei“ und dann „Aus Text/CSV“. 
 

 
 
2. Suchen Sie den Speicherort, an dem Sie die CSV-Datei auf Ihrem Computer heruntergeladen. 

Wählen Sie die CSV-Datei aus und klicken auf „Importieren“. 
 

 
 
  



3. Im sich öffnenden Fenster wählen Sie im Feld „Dateiursprung“ den Eintrag „65001: Unicode (UTF-8)“ 
und im Feld „Trennzeichen“ den Eintrag „Komma“, sofern es nicht automatisch erkannt wird. 
Anschließend klicken Sie auf „Laden“. Die importierten Daten werden daraufhin in der Arbeitsmappe 
angezeigt.  
Ergänzung: Um die Formatierung anzupassen und die Spaltentitel auch in Excel als solche zu definieren, 
klicken Sie auf „Daten transformieren“ und fahren Sie mit den Schritten 4 und 5 fort. 

 

 
 
 
4. In dem sich öffnenden Fenster des Power Query-Editors klicken Sie auf die Schaltfläche „Erste Zeile als 

Überschrift verwenden“. Daraufhin werden die Spaltentitel „Literaturangabe“, „Schlagwörter“ und so 
weiter auch in Excel als solche interpretiert.  

 

 
 



5. Abschließend klicken Sie auf „Schließen & laden“. Die Daten der CSV-Datei sind nun erfolgreich in Excel 
importiert. 

 

 


